BO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ HOI DONG TRUONG DPAI HQC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
$6:4<¢ /NQ-HPTPHHN Ha Néi, ngayR5 thang 12 nam 2020
NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Phéin hiéu
Truomg Dai hoe Tai nguyén va Méi treong Ha Ngi tinh Thanh Héa

_ HOQIDONG TRUONG
PAI HQC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI

Can cu Luat giao duc dai hoc nam 2012; Ludt sia doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat
gido duc dai hoc nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh sé 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Thu tuong
Chinh phu quy dinh chi tiét va hueémg dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira déi, bé sung
mét s6 diéu cua Ludt gido duc dai hoc;

Can cur Nghi dinh $6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cia Chinh phii quy
dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 189/0D-BGDPT ngay 16 thing 01 nam 2018 ciia Bé trucng
B¢ Giado duc va Dao tao vé viéc thanh lap Phan hiéu Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi
truwong Ha Noi tai tinh Thanh Hoa,

Can cit Quyét dinh s6 456/QP-BTNMT ngay 08 thang 02 nam 2018 ctia B truong
B¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc
cua Truwong Dai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi;

Cén cir Quyét dinh s6 1798/0P-BTNMT ngay 14 thang 8 nam 2020 ciia B truong Bo
TN&MT vé viéc céng nhan HDT Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi nhiem
ky 2020-2025;

Can citNghi quyét s6 69/NQ-HDTPHHN ngay 24 thang 12 nam 2020 cua Hoi dong
Truomg Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat déng ctia Truong Pai hoc Tai nguyén va Moéi truonmg Ha Noi;

Theo dé nghi cua Thwong truc Hoi d(jng truong va Hiéu truong Truong Pai hoc
Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy ché té chirc va hoat dong cua
Phan hiéu Truong Pai hoc Tai nguyén va Mai trwong Ha Noi tinh Thanh Hoa™.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Piéu 3. Chu tich Hai dong truong, cac Thanh vién Hoi dong truong, Hidu trudng, cac
Pho Hiéu truong: Phan hiéu tinh Thanh Hoéa; Truong cac don vi truc thuge Truong va cac
t0 churc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin: TM. HOI PONG TRUONG
- Nhu diéu 3; I 1§
- Pang ay Truong (thay b/c); Vs U L
- Hoi dong trudmg (thay b/c); .\
- Phong TCHC Trudng; . DAL HOC/Y o
- Phong KHTC Truong; TAI NGUYEN VA
- Cong doan Phén hiéu; MOI TRUGNG
- Poan TNCS Hé Chi Minh Phan hiéu; HA NG/
n —

- Héi Cyu chién binh Phan hiéu;

- Luu: VT, VPHDT 44 doang Anh Huy
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QuUY TO CHUC VA HOAT DON G
CUA PHAN HIEU TRUON G PATHOC TAINGUYEN VA MOI TRUONG
HA NOI TAI TINH THANH HOA

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 ~ /NO-HPTPHHN ngay /12 /2020
cua Hoi dong Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Néi)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin cir phap Iy

I. Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019 cua Quédc Hoi
nudc CHXHCN Viét Nam.

2. Luat Giao duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18 thang 6 ndm 2012 va Luat
stra d6i, bd sung mét s6 diéu cua Luét Gido duc dai hoc sé 34/2018/QH14 ngay 19
thang 11 nam 2018 cua Qubc Hoi nudc CHXHCN Viét Nam.

3. Piéu 1é truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg
ngay 10/12/2014 cua Thu tuéng Chinh phu.

4. Quy ché Té chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Tai nguyén va Mai truong
Ha Noi dugce phé duyét tai Quyét dinh s6 /QD-DHHN ngay thang nam
2020 cua B¢ truong B Tai nguyén va Moi truong.

5. Quyét dinh s 189/QD-BGDDT ngay 16/01/2018 cia B$ truong Bo Gido duc
va Dao tao v€ viéc thanh 1ap Phan hiéu Trudng Dai hoc Tai nguyén va Méi truong
Ha Ndi tai tinh Thanh Hoéa trén co s Trudng Cao dang Tai nguyén va Moi truong
mién Trung.

6. Cac van ban co lién quan khac cia Nha nudc va cua Truong Dai hoc
Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

Piéu 2. Péi twong va pham vi diéu chinh

Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Phan hi¢u Truong Dai hoc Tai nguyén va Moi
truong Ha Noi tai tinh Thanh Hoa (goi tit 1a Quy ché) quy dinh cu vé nhiém vu,
quyén han, trach nhiém, co cAu td chir, 18 161 lam viéc va quan hé cua cac don vi, to
chire, cé nhan thuge Phan hiéu Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi
tai tinh Thanh Hoda (goi tat la Phan hiéu).

Cac don vi, t6 chire truc thudc Phan hiéu; vién churc, ngudi lao dong va nguoi hoc
danh cong tac, hoc tap tai Phan hiéu déu thudc pham vi diéu chinh ctia Quy ché nay.
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Piéu 3. Giai thich tir ngir

- Nha trudng, Truong duge hiéu la Trudong Pai hoc Tai nguyén va Mai trudong
Ha Noi.

- Phan hiéu dugc hiéu la Phan hiéu Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong
Ha Noi tai tinh Thanh Hoa.

- Giam dbc, Pho Giam dbc duge hiéu 1a Giam doc Phéan hiéu, Phé Giam déc
Phan hiéu.

- Cac Phong, Khoa, thugc Phan hiéu sau day dugc goi la chung la cac Phong,
Khoa chuc nang.

Diéu 4. Vi tri phap ly cia Phén hi¢u

Phan hiéu dugc thanh ldp theo Quyét dinh s6 189/QD-BGDDT ngay
16/01/2018 cua Bg truong Bo Gido duc va Dao tao trén co so Truong Cao ding
Tai nguyén va Mai truong mién Trung.

Phan hiéu la don vi truc thudc Trudng 'Dai hoc Tai nguyén va Mbi truong
Ha No6i, chiu su quan ly, diéu hanh truc ti€p cua Hiéu truong Truong Dai hoc
Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

Phan hiéu la don vi hach toan phu thudc, cé con dau riéng, dugc mo tai khoan
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Tén va dia chi giao dich

1. Tén day du: Phan hiéu Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi tai
tinh Thanh Hoa.

2. Dia chi: S6 04, dudong Tran Phu, phuong Ba Pinh, thi x4 Bim Son, tinh
Thanh Hoa.

3. Dién thoai: 02373.824.252 - fax: 02373.824.030

Piéu 6. Chirc ning

Phan hiéu la don vi tryc thugc Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong
Ha Noi, thuc hién céc chirc nang cia Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong
Ha Noi, phu hop véi diéu kién cta Phan hiéu.

Diéu 7. Nhiém vu

Cin ctr Quyét dinh 638/QD-BTNMT ngay 01 thang 3 nam 2018 cua Bo trucmg
B¢ Tai nguyén va Méi truong ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han
va co cau to chirc ciia Phéan hiéu Truong DPai hoc Tai nguyén va Mai truong Ha Noi
tai tinh Thanh Héa, Phan hiéu ¢6 nhitng nhiém vu sau day:
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3 1. Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién Phan hiéu trinh Hiéu trudng bao cao
cap c6 tham quyén phé duyét; td chirc thuc hién sau khi duoc cip c6 thim quyén phé
duyét.

2. Té chirc tuyén sinh, dao tao vé cac nganh dugc co quan tham quyén cho phép
0 trinh d9 dai hoc, sau dai hoc; tham gia dao tao, boi dudng chuyén maén, nghiép vu
vé cac linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudce cua Bg Tai nguyén va Mai truong
va céc linh vuc khéc theo quy dinh cua phap luat.

3. Tham gia bién soan va phat hanh cac chuong trinh, giao trinh, tai liéu phuc vu
cong tac giang day, hoc tap va nghién ctru cua Truong DPai hoc Tai nguyén va
Moi truong Ha Noéi theo phan cong cua Hiéu truong.

4. Xay dung va phat trién hé théng thong tin, thu vién va céc trang thiét b giang
day, dap ing yéu cau nang cao chat lugng dao tao va nghién ciru khoa hoc.

5. T6 chire thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, bién phap gido duc va quan ly

sinh vién; phoi horp véi gia dinh nguoi hoc, cac té chirc va ca nhan cé lién quan thuc
hién muc tiéu gido duc toan dién cho sinh vién.

© 6. Thyc hién viéc dénh gia chat lugng gido duc va chiu sy kiém dinh chat luong
gido duc theo quy dinh cua phap luat; xay dung va phat trién hé thong dam bao chat
lugng cua Trudng Dai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

7. Hop tac trong nudc va qudc té vé dao tao, nghién ciru khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh cua phap ludt va phan cong cua Hiéu truong Truong Dai hoc
Tai nguyén va Moi truong Ha Noi.

8. Nghién ctru khoa hoc, img dung, phat trién va chuyén giao cong nghé vé cac
linh vuc thudc pham vi dao tao cua Truong Pai hoc Tai nguyén va Moéi truong
Ha Nai.

9. Thuc hién céc hoat dong tu van, dich vu phu hop vai chire nang, nhiém vu cua
Trudng Pai hoc tai nguyén va Mai truong Ha Ni theo quy dinh.

10. Huy dong, quan ly va sir dung céc ngudn luc tai chinh theo phan cong cua
Hiéu truéng Truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi va quy dinh cua
phap luat.

11. Thuc hién cai cach hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach cai cach hanh
chinh cta Truong Dai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha N6i va phéan cong cua
Hiéu truong Truong Dai hoe Tai nguyén va Moéi truong Ha Noi.

12. Quan ly t6 chire, vién chirc va ngudi lao dong; tai chinh, tai san thugc pham vi
quan ly ctia Phan hiéu theo quy dinh cua phép luét, phan cong cua Hi¢u truong Truong
Dai hoc tai nguyén va Moi truong Ha Noi va quy ché chi tiéu ctia Phan hiéu.

13. Théng ké, bdo cdo dinh ky va dot xuat véi Hiéu truéng Truong Dai hoc
Tai nguyén va Mai truong Ha Noi vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao; bao
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céo voi Uy ban nhan dan tinh Thanh Héa vé cac hoat dong lién quan dén tham quyén
quan ly cua dia phuong.

14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong Truong Pai hoc Tai nguyén va
Maoi truong Ha Ni giao theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 8. Quyén han cia Phin hiéu

1. T chire xdy dung chién lugc, ké hoach phat trién cuia Phan hiéu, trinh céc cap
c6 tham quyén phé duyét.

2. M@ cac nganh, chuyén nganh dao tao theo ké hoach da dugc phé duyét.

3. Pugc chu dong thanh lap cac Hoi dé)ng tuyén sinh, HO1 démg khoa hoc dao tao
va cac Hoi dong tu van khéc; phéi hop ciing véi cac don vi lién quan trong va ngoai
Trudng t6 chire tuyén sinh, dao tao, diéu phéi, t6 chirc thuc hién, quan ly va gidm sét
hoc tap theo quy dinh cua phép luat.

4. Pugc phép moi cac chuyén gia, giang vién lam cong tac vién cta Phan hiéu
theo quy dinh cua Phap luat.

5. Pugc phép cép chuing chi, chiing nhan sau céc khoa dao tao, boi dudng ngén han.

6. Chu dong t6 chire thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, bién phap giao duc va
quan ly sinh vién; xét hoc phi, hoc bong, trg cap xa hdi cho sinh vién; ban hanh cac
van ban khen thuong, ky luat sinh vién theo quy dinh cua phap luat.

7. Thuc hién viéc danh gia chat luong gido duc va chiu sy kiém dinh chat luong
gido duc theo quy dinh cua phap luat va Ké hoach cua Truong Dai hoc Tai nguyén
va Moi truong Ha Noi; xay dung va phat trien hé thong dam bao chat lugng cua
Phan hiéu.

8. Chu dong dang ky céac cong trinh nghién ciru khoa hoc véi Truong Pai hoc
Tai nguyén va Moi truong Ha Noi, B§ Tai nguyén va Moi truong; to chire thuc hién
va nghiém thu céc cong trinh nghién ctru khoa hocthudc pham vi ctia Phan hiéu.

9. Pugc phép ky két cac hop dong vdi cac don vi trong va ngoai nudc trong linh

vuc dao tao, nghién ctru khoa hoc, trao déi sinh vién, tu van dich vu theo quy dinh
cua phap luat.

10. Phan hiéu c6 trach nhiém lap du toan chi tiéu hang nam, dé xuat Truong Dai
hoc Tai nguyén va Méi trucmg Ha Noi phan b kinh phi; trén co s& kinh phi dugc
cap, Phan hiéu duoc phép xay dung ké hoach chi tiéu theo tinh than tiét kiém chi, str
dung phan kinh phi tiét kiém dé xay dung quy ché chi tiéu noi bo, nang cao doi séng
cho can bg, giang vién, CNVC, ngudi lao dong cta Phan hiéu theo quy dinh cua phéap
ludt. Thuong xuyén bao cédo cdo va xin y klen chi dao ctia Hiéu truong Trudng
Dai hoc tai nguyén va Méi truong Ha Noi vé cong tac quan ly va str dung tai chinh.
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11. Puge phép diéu dong, ludn chuyén can bd, gidng vién giita cdc don vi cua
Phan hiéu cho phu hgp véi diéu kién nhiém vu cua Phan hiéu theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 9. Phan cip cia Hiéu trrdng trong to chirc hoat dong ciia Phén hiéu

Bén canh nhiing quyén han ctia Phan hiéu dugc quy dinh tai Diéu 8 theo Quyét
dinh 638/QD-BTNMT ngay 01 thang 3 nam 2018 cua B§ trudng Bo Tai nguyén
va Méi trudng. Hiéu trudng phan cap cu thé cho Phéan hiéu trong té chirc hoat
dong nhu sau:

1) Cong tdc tuyén sinh

a) Ban hanh Quyét dinh thanh lap HOoi dong tuyén sinh hang nam cua
Phén hiéu.

b) Xay dung ké hoach, phuong an tuyen sinh trinh d¢ dai hoc va sau dai hoc; to
chire thyuc hién sau khi dugc cép c6 thdm quyén phé duyét.

¢) Phéi hop véi Phong Pao tao Nha trudng td chirc huéng dan va tham gia truc
tiép lam cong tac thu nhan hé so tuyén sinh cac bac, cac hé dao tao cua Phan hiéu.
Chiu trach nhiém toan bg vé qua trinh té chirc thuc hién ky thi tuyén sinh dén khi goi
sinh vién nhép hoc; thu nhan hd so nhap hoc cho thi sinh tring tuyén theo quy dinh.

d) Phoi hop véi céc don vi lién quan dé chuén bj day du thu tuc, diéu kién va van
ban ky ket hop dong tuyén sinh véi cac don vi ¢6 dao tao lién thong, theo nhu cau xa
hoi, lién két dao tao hé chinh quy va vira lam vira hoc.

e) Thuc hién ché d¢ bao cdo va luu trit dit liéu tuyén sinh theo quy dinh.

2) Céng tdc quan Iy va to chirc dao tao

a) Xay dung ké hoach giang day hoc tdp hang nam; lap thoi khoa biéu chung
tirng hoc ky va ca khoa hoc, hoan chinh, ban hanh thoi khéa biéu cho timg hoc ky va
toan khoa hoc.

b) Trién khai thuc hién ké hoach giang day va hoc tap; kiém tra, thim dinh tng
hop két qua hoc tap, xét canh bao két qua hoc tép cua cac sinh vién cac Khoa va Bo
mén truc thudc, xét canh bao; quan li két qua hoc tap; xét céc trudng hop chuyén
l6p, chuyén truong, tam ngimg hoc; xét khen thudng, ky luét ... cho sinh vién, bao
céo véi Giam déc va trinh Hiéu truéng phé duyét.

c) Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién tat ca cac ki thi; chu dong trién khai
viéc coi thi, cham thi va cong bd két qua diém thi.

d) Phéi hop véi Phong Khao thi va Pam bao chét luong gido duc cua Truong
thuc hién cong tac danh gla don vi dao tao va chuong trinh dao tao, danh gia cac diéu
kién dam bao chat luong gido duc, két qua thuc hién cac quy dinh trong linh vuc dao
tao cua giang vién co hiru, giang vién hgp dong thoi vu va thinh giang.
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e) Thong ké, xac nhan khéi lugng cong tac cua giang vién thugc Phan hiéu theo
tung nam hoc.

f) Xay dung ké hoach tac dao tao boi dudng chuyén moén nghiép vu cho giang
vién thudc Phan hiéu theo tirng nam hoc.

g) Xay dung ké hoach va té chirc cho sinh vién thuéc Phan hiéu di thuc tap két
hgp voi lao dong san xuat, kiém tra viéc danh gia két qua thuc tap cuia sinh vién.

h) Ky két hop dong va thuc hién cong tac dao tao lién thong lién két voi cac dia
phuong hé vira lam vira hoc theo diing quy dinh cua Bg Gido duc va Dao tao.

i) Lap cac bao cao dinh ki vé cong tac Dao tao thudc cac bac, cac hé dao tao tai
Phan hiéu theo yéu cau cua Truong.

k) Quan ly cong tac Dao tao ngan han theo quy dinh ctia Nha trudng.
3) Cép phat van bang chieng chi

a) Ra soat, trinh Hiéu trudng ky tat ca cac loai van bang chimg chi thudc linh vuc
dao tao cua Phan hiéu.

b) Luu trir cac tai li¢u dao tao theo quy dinh cua phap luat; Giam déc Phan hiéu
duoc phép ky xéac nhéan ching chi, bang diém, gidy chimg nhan két qua hoc tap ddi
véi nguoi hoc tai Phan hiéu.

4) Cong tdac nghién ciru khoa hoc

a) Hudéng dan cac don vi trong Phan hiéu xay dung ké hoach va bao céo vé hoat
dong nghién ciru khoa hoc, chuyén giao cong nghé theo quy dinh cua Truong.

b) Tong hop, quan ly, t6 chirc thim dinh, kiém tra, dénh gi4, nghiém thu céc cong
trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc thudc pham vi Phan hiéu quan ly.

c) Lap ké hoach va xéc dinh danh muc cac hoi thao, hoi nghi vé khoa hoc va cong
ngh¢ hang nam; phoi hgp véi cac don vi co lién quan to chirc cac hdi thao, hdi nghi vé
khoa hoc va cong nghé sau khi dugc phé duyét.

d) Trién khai thuc hién cong tac nghién ctru khoa hoc ctia sinh vién, quan ly va dé
XUuat cac giai phap tang cuong hoat dong nghién ctru khoa hoc sinh vién (sinh vién dai
hoc - cao dédng, hoc vién cao hoc, nghién citru sinh) hang nam.

e) Tong hop, cong nhén khon luong nghién ctru khoa hoc cua cén b, giang vién
trong toan Phan hi¢u hang nam; tong hop va dé nghj khen thuéng cac tap thé, ca nhan,
nhém tac gia thuc hién dé tai dat thanh tich cao trong nghién ctru khoa hoc, (rng dung
chuyén giao cong nghé.

f) Xay dung ké hoach trién khai sang kién kinh nghiém cua hang nam cua
Phan hiéu, t6 chirc thuc hién, danh gia, nghiém thu cac sang kién kinh nghiém cua céc
ca nhén va don vi trong Phan hiéu trinh Hi dong sang kién Nha truong phé duyét.



5) Cong tdc sinh vién
a) T6 churc tuyén truyén, giao duc chinh tr tu tudng cho sinh vién chap hanh chu

truong, duong 16i cia Pang, chinh sach phap ludt ciia Nha nudce, quy ché cong tac
sinh vién.

b) Té chirc quan ly va thuc hién cac hoat dong vén héa, véan nghé, thé duc thé
thao cuia sinh vién nham nang cao doi sdng van hoa tinh thin va céc hoat dong giao
luu vin hoéa, van nghé, thé thao véi cac don vi ngoai Phan hiéu.

¢) Theo ddi cong tac phat trién Dang trong sinh vién, tao diéu kién thuan loi cho
sinh vién tham gia t6 chirc Pang, cac doan thé trong Phén hiéu.

d) Chu tri cong tac danh gia diém rén luyén, xét hoc phi, hoc béng cho sinh vién,
bao cdo Giam doc trinh Hiéu truong phé duyét.

e) Tiép nhéan hd so sinh vién sau khi nhap hoc va quan ly hé so sinh vién cua cac
bac hoc, cac hé dao tao trong sudt qua trinh hoc tép tai Phan hi€u theo quy dinh hi¢n
hanh. Chiu trach nhiém tham dinh, kiém tra thong tin hé so sinh vién trong viéc xét
tot nghiép.

f) Tiép nhan va xir ly cac trudng hop sinh vién xin thdi hoc do céc diéu kién
ca nhan.

g) Phan cong ch van hoc tap, chii nhiém 16p; hang nam 6 chirc tip hudn nghiép
vu cho ddi ngii ¢6 van hoc tap, chi nhiém 16p.

h) Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai Phan hiéu thuc hién, giai quyét vac
van dé lién quan dén bao dam an ninh chinh tri, trat tu va an toan cho sinh vién.

1) Phoi hop v&i cac don vi lién quan thuc hién theo doi tién do hoc tap cua sinh
vién va danh gia trong qua trinh dao tao, cap giady gidi thiéu cho sinh vién. Thong
bao cho gia dinh céc truong hop sinh vién bi canh bao hoc tap dé gia dinh sinh vién
cung phoi hgp vai Phéan hiéu ho tro sinh vién trong hoc tép.

k) Tuyén truyén, véan dong va huéng dan sinh vién chép hanh tét quy dinh khu ky
tic x4, quy ché sinh vién ndi tra va thuc hién giir gin vé sinh chung tai ky tuc xa.

6) Cong tdc khao thi

a) Quan ly, sir dung dé thi; cong tac cham thi giira hoc phin va thi két thic hoc
phén, bd sung kién thirc dau vao.

b) Té chirc cac ky thi giita hoc phan, thi két thic hoc phan va thi bd sung kién thirc
dau vao.
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¢) In sao, sur dung va luu trir dé thi gilra hoc phf?m, thi két thic hoc ph.':fm, thi bo
sung kién thuc dau vao va thi chuan dau ra. Thuc hién cong tac lam phéch, t6 chuc
cham thi gitra hoc phan, thi két thuc hoc phan, thi bé sung kién thirc dau vao va thi
chuan dau ra.

d) Luu trix bai thi, dé thi theo quy dinh.

7) Céng tic dam bao chit luong gido duc

a) Té chure trién khai cong tac khao sat lay y kién phan hi tir nguoi hoc, tir can bo
giang vién trong Truong.

b) T6 chie lay y kién phan héi tir cyu sinh vién (sinh vién dai hoc - cao dang, hoc
vién cao hoc, nghién clru sinh) va nha tuyén dung lao dong.

¢) Tham gia danh gia chét lugng cac dé thi, nghién ciru cai tién phuong én thi.

8) Céng tic Té chirc cdn bj

a) Dé xuét viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén Xin
tir chirc, thoi giir chirc vu lanh dao, quan ly don vi truc thudc Phan hiéu. Dé xuat viéc

diéu dong biét phai, chuyén cong tac, dinh ky chuyén déi vi tri cong tac. Tham dinh
hé so dé nghi ky luat vién chire va nguoi lao dong theo quy dinh.

b) Xay dung ké hoach tuyén dung vién chire, dé xuét tuyén dung lao dong hop
dong trinh Hiéu trudng bao cao cap c6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

¢) Thuc hién quy trinh, thu tuc quy hoach, bé tri, sir dung, nghi huu, cho thoi
viéc va chdm dat hgp dong lao dong theo quy dinh bao cdo Giam doc trinh
Hiéu truong phé duyét theo quy dinh phap luat va quy ché t6 chirc hoat dong cua
Nha truong.

d) Cu cong chure, vién chirc va nguoi lao dong thude Phan hiéu di cong tac va
giai quyét viéc riéng ¢ trong nudc; trinh Hidu truong xem xét va giai quyét déi voi
truong hop vién chire di cong tac ngoai nudce theo quy dinh cua B6 Tai nguyén va
Moi trudng.

e) Téng hop nhén xét danh gla vién chire, ngum lao dong theo quy dinh; quan ly
ma s6 chirc danh nghé nghiép vién chire, ngudi lao dong theo quy dinh.

f) Quan ly hé so, ly lich can bg, vién chL{c, nguoi lao dong tai cac don vi truc
thudc Phan hi¢u, khai thac sir dung, luu trir ho so vién chirc va nguoi lao dong theo
quy dinh cua phap luat.

g) Xay dung ké hoach vé dao tao, bdi dudng, phat trién nhan luc cua Phan higu;

ké hoach dao tao, bdi dudng vién chirc va ngudi lao dong hang nam, té chirc thuc
hién sau khi dugc phé duyét.
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9) Ché @b, chinh sdch, lao dpng va tién lwong

a) Lap danh sach vién chuc dé nghi thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép; xép ngach chuyén ngach cho vién chirc va nguoi lao dong; dé nghi xét tang
danh hi¢u Nha gido Nhan dan, Nha gido uu ta; dé nghi phong ham Pho Giao su va
Giao su cho vién chirc thuge Phan hiéu, bao cao Giam déc va Hiéu truong xem xét.

b) T6 chirc xép lwong, nang bac luong, vugt khung, tham nién nha gido, xac nhan
danh sach huong phu cap luong cua cac dbi tuong theo quy dinh trinh Hiéu truong
thdng nhit phé duyét.

c) Lap danh sach vién chirc thugc Phan hi¢u nghi huu hang quy theo quy dinh
cua Bo Tai nguyén va M6i truong. Lam céc thu tuc cho cac doi tugng nghi huu thuge
quyén quan ly cua Higu truong.

d) Theo d&i chdm cong lao dong cuia cac don vi; thuc hién cac ché d6 chinh sach
dbi véi vién chirc va nguoi lao dong: ché d6 1am viéc, ‘nghi phép, tién luong, bao

hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém than thé, tai nan, dm dau, thai san, bénh nghé
nghiép, doc hai....

10) Céng tdc thi dua khen thuong

a) Xay dung ké hoach, t6 chirc phong trao thi dua; tuyén truyén chi truong
chinh sach cua Pang, phép luat cua Nha nudc dén can b vién chuc va nguoi
lao dong.

b) T6 chirc binh xét thi dua hang quy, hang nam cho vién chirc, ngudi lao dong
thudc Phén hiéu theo quy dinh cua Truong va cua B Tai nguyén va Mai truong.

¢) Lép céac hd so trinh Hiéu trudng viéc dé nghi phong tang cac danh hi¢u ton
vinh cac nha gido, chirc danh khoa hoc va cac danh hiéu khac doi voi cong chire,
vién chire va nguoi lao dong.

11) Céng tic Hanh chinh tong hop

a) T6 chirc thuc hién, kiém tra, don ddc viéc thuc hién cic quy dinh vé cong tac
quan ly hanh chinh, cong tac van thu, luu trir theo quy dinh cua Nha nudc va Nha
truong; quan ly viéc tiép nhan xtr ly céc cong van, tai liéu gui dén va g di.

b) Thuc hién ché d6 phan loai, quan li céc tai liéu mat theo quy dinh cua Nha
nude va cua Truong; quan ly cac loai con dAu cta Phan hiéu va sir dung céc con dau
theo dung quy dinh cua Phap luat.

¢) Thuc hién in 4n, sao chup vian ban, tai liéu.. .phuc vu céc hoat dong cua Phan
hiéu theo quy dinh; chimg thuc sao y cac loai vin bang, tai liéu do Phan hiéu va
Trudng ban hanh.

d) Ky xac nhén gidy di duong cho khéch tir co quan ngoai dén cong tac va luu
tra tai Phan hiéu.

p e (= G oL Las 2
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12. Céng tic Lé tan, khdnh tiét

a) Quan ly trang thiét bi phong lam viéc ciia Ban Giam ddc, cac van phong, cac
hdi truong, phong hop, phong chd gido vién va cac khu vuc sinh hoat chung cua
Phan hi¢u; phuc vu cong tac thong tin lién lac, thu bao; theo doi va phuc vu van
phong pham cho Ban Giam doc; thuc hién cong tac tiep khach doi ndi, doi ngoai.

b) Té chirc cac hoat dong ky niém, su kién 16n cua Phan hiéu.

¢) Thuc hién cong tac hiéu, hy trong va ngoai Phan hiéu theo Quy ché chi tiéu
ndi bo.

13) Cong tdc quan tri

a) Xay dung ké hoach va thuc hién cong tac quan ly, khai thac, sir dung, bao tri,

bao v¢ va sua chira co so vat chat thudc Phan hiéu bao cao Hiéu trudng trinh cap co
thdm quyén phé duyét;

b) Quan ly viéc str dung va giai quyét kip thoi cac su ¢b vé dién, nudc, dién thoai
trong Phan hiéu.

¢) Giao dich véi cac co quan: Dién luc, Buu chinh - vién thong, cong trinh do thi

dé giai quyét cac van dé chuyén mén c0 lién quan; theo doi viéc sir dung nha va dién
nudc, lap danh séach thu tién nha &, tién dién - nudc do Phan hiéu cho muon.

d) Theo ddi toan b tai san cta Phan hiéu & tat ca cac ngué‘m von (ngan sach, quy
phat trién don vi, vién trg, qua biéu, tang ...).

e) Td chirc kiém ké hang nam va kiém ké dot xuét khi c6 yéu cau; ghi chép s6
sach tang giam tai san; tham gia Hoi dong thanh ly tai san hu hong khong con su
dung; cap nhat, ghi chép va dinh ky déi chiéu sb sach quan ly tai san tai Phan hiéu.

f) Lap ké hoach va thuc hién mua sim may moc thiét bi ¢ tat ca cac nguon von
theo ding quy dinh cua Nha nudc; kiém tra chat lugng céac thiét bi, mdy moc nhap
va thiét bi lap dat trong xay dung co ban theo ding ho so triing thau.

h) Dé xuit mua sim, lap dat, quan ly, stra chira, bao tri cac thiét b phong chay
va chira chay, giam sat viéc thuc hién Quy dinh Phong chdy chira chay, sir dung hoa
chat, phong xa trong toan Phan hiéu.

i) Thuc hién viéc sira chira, bao tri nhitng tai san bi hu hong hoic thay thé.

k) Té chirc thuc hién cong tac vé sinh méi trurong trong toan Phan hiéu.

14) Cong tac tai chinh

a) Xay dung, diéu chinh va giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo cua
Phan hiéu.
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b) Quan ly toan bd hoat dong thu, chi cua Phén hiéu; k‘iém tra, don doc vigc thue
hién cac hgp dong kinh t€; chu dong can doi gilra cac nguodn kinh phi va nhu cau chi
dé dam bao duy tri 6n dinh toan b céc hoat dong cua Phéan hiéu.

¢) Kiém tra, theo ddi viéc djéu chuyén tai san ,cc“') dinh, stra chira thudng xuyén,
stra chira 1on, nho co s& vat chat cua Phan hi€u; t6 chae dinh ky cong téc kiém ké,
danh gia tai san, trang thiét bi k¥ thuat theo quy dinh cua Nha nudc.

d) Thuc hién cac nghiép vu ké toan theo quy dinh cua Luat Ké toan, Luat Ngan
sach va cac van ban huéng dan thuc hién. Huéng dan, kiém tra, tong hop thanh quyét
toan voi Truong va voi Nha nude toan by ngén sich do Nha nuée cap va nhiing
nguon kinh phi khac thudc tat ca cac don vi truc thudc Phan hiéu.

e) Lap cac bao cao thdng k&, bao cao tai chinh dinh ky va dot xuét theo yéu cau
cua co quan quan ly cap trén.

’ f) Cong khai tai C‘hl’l‘lh; luu trir, bao qu’én toan b chung tir s6 sach, ho so tai liéu
ké toan; gitr bi mat vé tai liéu va so liéu ké toan theo qui dinh cua phap luat.

g) Thuc hién viéc m¢ tai khoan tai Kho bac Nhé nudc dé giao dich cac khoan
kinh phi thu¢c ngén sach Nha nudc; mo tai khoan tién guri tai ngan hang dé giao dich
cac khoan kinh phi thugc nguon thu su nghiép cua Phan hiéu.

h) Tham dinh khéi lugng giang day, ngay gi¢ cdng va dinh mirc thanh toén theo
quy dinh hién hanh va theo quy ché chi tiéu ndi b cua Phan hiéu.

i) Tham muu cho Giam déc thu chi tai chinh theo Quyét dinh sb 4659/QD-
TPHHN ngay 14 thang 12 nam 2018 cua Hi¢u trudng vé viéc ban hanh Quy ché
quan ly tai chinh cua Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi.

Ngoai nhirng ndi dung phan cap néu trén, cac cong viéc phat sinh Giam ddc Phan
hiéu phai bao cdo vgi Hiéu truong dé xin y kién xur ly.

_ ) CHUONG 11 ) ) i )
CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA NHAN SU CUA PHAN HIEU

Piéu 10. Co céu té chire ciia Phan hiéu

Co cAu té chirc cua Phan hiéu bao gdm:

1. Ban Giam ddc Phan hiéu (Giam déc, cac Phé Giam doc)

2. Cac phong: Phong T chirc - Hanh chinh; Phong Ké hoach - Tai chinh; Phong
Pao tao - Khoa hoc va Hop tac phat trién; Phong Cong tac sinh vién - Khao thi va
dam bao chat luong.

3. Céc khoa: Khoa Khoa hoc dai cuong; Khoa Quan ly dat dai; Khoa Moi truong;
Khoa Tréc dia ban db va Hé thong thong tin dia ly.
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4. Cac t6 b mon truc thude cac khoa.

5. Hoi dong Khoa hoc va dao tao; Cac Hoi dong tu van khéc.

6. T6 chirc Pang va Poan thé ctia Phén hiéu.

Diéu 11. Giam dbc, Phé Giam doc

Ban Giam d6c Phan hi¢u Truong Pai hoc Tai nguyén va Méi truong Ha Noi tai
tinh Thanh Héa c6 Giam doc va khong qua 02 Pho Giam doc.

1. Nhiém vu, quyén han cia Giam dbc

Giam dbc chiu trach nhiém trude phap luat va trude Hiéu trudng Truong Pai hoc
Tai nguyén va Moéi truong Ha Noi vé cac nhiém vu dugce phan cong va toan b hoat
dong cua Phan hiéu.

Giam ddc c6 cac nhiém vu, quyén han sau day:
a) Xay dung cac quy ché, quy dinh ctia Phéan hiéu theo phan cap cua Hiéu truong.

b) Can cir vao chién luoc phat trién chung cia Truong, cac chi trucmg, chinh
sach cua Dang, Nha nudc va chire nang, nhiém vu cua Phén hiéu dé xay dung va to
chitc thuc hién ké hoach hang nam, trung han, dai han vé moi hoat dong cua
Phan hiéu.

¢) Thuc hién ky két cac van ban hop tac, cac hop dong kinh té, san xuat va chuyén
giao két qua nghién ciru khoa hoc véi cac ca nhan, co quan, doanh nghiép va dia
phuong vé nhimg van dé thugc quyén han va nhiém vu ctia Phan hiéu theo quy dinh
ctia Pap luat va Quy ché t6 chirc hoat dong Nha trudng.

d) Xay du’ng quy dinh vé sé lugng lao dong, co cau lao dong, vi tri viéc lam,
tuyén dung, quan ly, sir dung, phat trién doi ngi giang vién, can b$ quan ly, nguoi
lao dong tai Phan hiéu bao cdo Hiéu trudng trinh cap cod tham quyén phé duyét.

d) B_é nghi Hiéu truong bé nhiém, bai nhiém va mién nhiém cac chic danh Pho
Giam doc, lanh dao cac don vi thu{)p Phﬁq hiéu; dé nghi Hiéu truong quyét dinh
thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé cac to6 chirc cua Phan hiéu.

e) Quan ly vt chat, thiét bi truong hoc va cac tai san khac ctia Phan hiéu.

f) Hang nam t6 chirc danh gia giang vién, can bd quan ly, vién chirc va nguoi lao
dong tai Phan hiéu theo quy dinh.

g) T6 chirc quan ly va thuc hién thu chi tai chinh theo quy dinh quan ly tai chinh
cua Truong Dai hoc Tai nguyén va Moéi truong Ha Noi.

2. Nhi¢m vu, quyén han ciia Phé Giam déc

a) Phé Giam déc la nguoi gitp Gidm dde trong viéc quan ly, diéu hanh céc hoat
dong cua Phéan hiéu.
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b) Phé Giam déc c6 thé truc tiép phu trach mot sb linh vure cdng tac theo su phan
cong cuia Giam ddc; duge thay mat Giam déc giai quyét va chiu trach nhiém trudc
Giam dbc va phap luat déi véi cong viée da duge phan cong; ¢6 trach nhiém bao céo
véi Giam dbc vé tinh hinh cong viéc duogc giao.

Piéu 12. Cac phong chirc ning

I. Cac phong chirc nang c6 nhiém vy tham muu va gitp Gidm déc trong viée
quan ly, tong hop, dé xuat v kién, td chirc thuc hién cac cong viéc theo chirc nang,
nhiém vu duoc Giam ddc giao.

2. Pho truong phong la ngudi giup trudng phong trong viéc quan ly, diéu hanh
cac hoat dong cua phong theo chirc nang nhiém vu dugc giao.

3. Quan h¢ cong tac giira cac phong chirc ‘nang vai cac don vi khic ctia Phan hi¢u
va voi cac don vi cua Trudng 1a quan hé phdi hop dé thuc hién nhiém vu duoc giao
theo phan cép ctia Phén hiéu va cua Truong. Trong qua trinh phdi hop néu ¢6 nhimng
y kién chua thong nhit thi bao cdo Giam ddc dé Giam dde bao cao Hiéu truéng xem
xét, quyét dinh.

Diéu 13. Cac khoa
1. Khoa la don vi chuyén moén thugc Phan hi¢u c6 cac nhiém vy nhur sau:

a) Quan ly giang vién, ngudi lao dong va nguoi hoc thude khoa theo phén céap
ctia Giam d6c Phan hiéu.

b) T chirc thue hién céc hoat dong dao tao theo ké hoach chung cua Phan hiéu,
bao gém: Phdi hop véi cac khoa cua Truong tham gia chuong trinh dao tao cua
nganh cac hudng chuyén sau; tham gla bién soan dé cuong chi tiét cac hoc phan,
xay dung cac dé an, bién soan tai liéu, gido trinh. T4 chirc nghién ctru cai tién phuong
phap giang day, hoc tap; xay dung thuc hién phuong phap kiém tra, danh gia két qua
hoc tap, rén luyén cua ngudi hoc, bao dam chudn diu ra cia ngudi hoc theo cam két
da dugc cong bd.

¢) Lap ké hoach va t6 chirc cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc
té; hop tac voi céc td chirc khoa hoc va cong nghé, co sé san xuat, kinh doanh lién
quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia ctia doanh nghiépvao qua
trinh déo tao cua khoa theo phan cap.

d) Xay dung ké hoach phat trién ddi ngii giang vién, nganh nghé dio tao va co
s& vét chat phuc vu cho dao tao va NCKH, tang cuong diéu kién bao dam chat luong
dao tao theo ké hoach chung cta Phan hiéu.

d) Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién coéng tac glao duc chinh tri, tu
tuong, dao duc, 16i séng cho giang vién, ngudi lao dong, ngudi hoc; ¢o ké hoach
ning cao trinh d chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va ngudi lao dong thudc
khoa.
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e) T6 chuc danh gia can b quan ly, giang vién, nghién ciru vién trong khoa va
tham gia danh gia can bd quan ly trong Phan hi¢u theo quy dinh va ké hoach cua Nha
truong, cua Phan hiéu.

2. Quan h¢ cong tac gitra khoa véi cac don vi khéc ctia Phén hi¢u va cac don vi
cua Trucmg la quan hé phdi hop dé thuc hién nhiém vu duge giao theo phén cap cua
Phan hiéu va cua Truong.

Trong qua trinh phor hop néu c6 nhitng y kién chua théng nhat thi don vi chu tri
bao cdo Giam ddc dé Giam dbc bao cao Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Piéu 14. Bo mén

1. BO mén la don vi chuyén mon thudc khoa trong Phan hi¢u, cé cac nhiém vu
sau day:

a) T6 chirc dao tao cac mon hoc duge phéan cong theo ké hoach ctia Khoa, Phan
hiéu, Trudng va chiu trach nhiém vé ndi dung, chat lugng, tién d§ giang day.

b) Nghién ciru d6i mai phuong phép giang day, t6 chirc kiém tra, dénh gia qua
trinh va két qua hoc tap cua sinh vién theo quy dinh.

¢) Nghién cuu khoa hoc va phat trién cong nghé, thuc hién cac dich vu khoa hoc
va cong nghé theo ké hoach cua Khoa, Phan hi¢u va cua Truong.

d) Xay dung ké hoach phat trién ddi ngii ctia bd mén; tham gia dao tao, boi dudng
doi ngii giang vién, nghién ctru vién thudc linh vuce chuyén mén ké hoach cua Khoa,
Phan hi€u va cua Truong.

e) T6 chirc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua ca nhan, cuia B mon, ciia Khoa va Phan hi¢u theo yéu cau cua Truong
va Phan hiéu.

2. Quan hé cong tac gitra B moén véi cac BO mon khéc ctua Phan hiéu va vai cac
B mén cua Trudng la quan h¢ phdi hop dé thuc hién nhiém vu duoc giao theo phan
cap ctia Khoa, Phan hiéu va cua Trudng.

Quan hé cong tac gitra B mon véi cac don vi truc thuéc Phan hiéu va voi cac
don vi truc thudc Truong la quan hé tuan thu thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

Trong qua trinh ph01 hop néu cé nhimng y kién chua thong nhat thi don vi chu tri
bao cao Giam dbc dé Giam ddc bao cao Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

Piéu 15. Cac t6 chirc phuc vu dao tao, nghién ciru khoa hoc va cong nghé;
dom vi san xuat, kinh doanh, dich vu.

Cac to chirc nghién ciru va phéat trién, don vi su nghiép, co s& san xuét, kinh
doanh, dich vu trong Phén hi¢u dugc thanh l4p va hoat dong theo quy dinh cua Phap
ludt va quy ché t6 chirc hoat déng Nha trudong dé phuc vu hoat dong dao tao, nghién
ctru khoa hoc, phét trién cong nghé va hop tac quoc té lién quan dén nganh nghé dao
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tao cua Nha trudong, dugc t6 churc thanh cac don vi thudc Phan hiéu, dudi céc hinh
thire va c6 cac nhiém vu sau day:

1. Cac to chirc nghién ciru dé trién khai cac hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ va
ap dung tlen b khoa hoc va cong nghé dé nang cao chat luong dao tao, phuc vu phat
trién kinh té - x4 hoi, an ninh, quéc phong.

2. Cac don vi su nghiép dugc t6 chirc dudi hinh thuc trung tdm va mot sé don vi
khac dé trién khai cac hoat - dong c6 lién quan | dén s¢ hitu tri tué; tham gia bdi dudng
nghiép vu hoac dao tao ngan han, cap nhat klen thire cho cac dbi | tuong ¢6 nhu céu o
trong va ngoai truong; xuc tién viéc phat trién quan hé quéc té, két ndi véi doanh
nghiép va cuu sinh vién.

3. Cac co so kinh doanh, dich vu: dugce to chirc theo hinh thirc doanh nghiép hoac
trung tdm dich vu dé trién khai cac dich vu vé cung cap thong tin, tu van; pho bién
va ung dung tri thirc khoa hoc va cong ngh¢ vao thuc tién san xuat; dich vu sinh vién;
dich vu phuc vu cong dong va dap img céc nhu cau cia xa hoi.

Cac don vi quy dinh tai Piéu nay khong co chirc nang t6 chirc dao tao, lién két
dao tao dé cép bang. Viéc thanh lap, giai thé, co ciu td chirc va hoat dong cua céac
don vi nay thuc hién theo quy dinh cua Phéap luat hién hanh va phai dugc quy dinh
cu thé trong Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Tai nguyén va
Mai truong Ha Noi.

Piéu 16. Hji dong khoa hoc va dao tao Phan hiéu

1. Hoi dfing khoa hoc va dao tao Phan hiéu dugc théqh lap theo quyét dinh cua
Giam doc; ¢6 nhiém ky 5 ndm theo nhiém ky cua Giam doc.

2. Hoi dong khoa hoc va dao tao Phan hiéu c6é nhiém vy tu van cho Giam dbc vé:

a) Dinh hudng phat trién vé dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong
nghé, hop tac quoc té cia Phan hiéu.

b) Xay dung ké hoach hop téc véi co s& dao tao, co s6 nghién ciru khoa hoc, co
s& san xuat kinh doanh, té chirc va ca nhan trong nude, nude ngoai dé trién khai cac
hoat dong lién quan dén dao tao, khoa hoc va cong nghé.

¢) Céc phuong thirc kiém tra dénh gia két qua hoc tép, rén luyén cua sinh vién;
cac giai phap nang cao chat lugng dao tao va dam bao chét lugng dau ra; danh gia
giang vién, danh gia viéc t6 chirc quan ly dao tao, hoat dong khoa hoc va cong
nghé cta cac don vi trong Phan hi¢u thuc hién theo Quy ché t6 churc hoat dong
cua Truong.

d) Cac nhiém vu khéac do Giam ddc phan cong
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Diéu 17. Hoi dong tw van Phan hiéu

Giam ddc c6 thé thanh lap Hoi dong tu van vé mot s6 cong viéc can thiét, lién
quan den viéc trién khai, thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Phan hi¢u. Hoi dong tu
van lam theo vu viéc va khong hudng luong.

Hoi déng tu van hoat dong theo ché d6 kiém nhiém; c6 thé bao gém cac thanh
vién trong truong, thanh vién ngoai truong dang hoat dong trong cac linh vuc ¢6 lién
quan dén céac hoat dong cua Phan hi¢u.

Piéu 18. T6 chirc Ping va Poan thé ciia Phan hiéu

1.Pang bo Phan hiéu la Pang by co so truc thuc dang b Truong Dai hoc
Tai nguyén va Méi truong Ha N§i. Pang b Phan hiéu 1anh dao Phan hiéu va hoat
dong trong khudn kho Hién phap va phap luat, theo chirc ndng, nhiém vu cua t6 chirc
Pang, chi thi, nghi quyét cua Dang.

2. Cong doan va Poan thanh nién cong san Hd Chi Minh cta Phan hiéu la cac
doan thé truc thudéc Céng doan va Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh Truong
Dai hoc Tai nguyén va Mai truong Ha Noi. Cac doan thé, to chuc xa hi trong Phan
hiéu hoat dong theo quy dinh ctua phap ludt, c¢6 trach nhiém thuc hién muc tiéu,
nguyén ly gido duc theo quy dinh cua Luat Gido duc phu hgp véi ton chi, muc dich,
chirc nang, nhiém vu cua doan the, to chirc.

4 CHUONG 111
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 19. Giang vién
Giang vién trong Phan hiéu la ngudi c¢6 nhan than rd rang; c6 pham chat, c¢6 dao

dirc; c6 sirc khoe theo yéu cau nghé nghiép; dat trinh d6 vé chuyén mén, nghiép vu
theo quy dinh.

Giang vién c6 cac nhiém vu quyén han sau:
1. Chap hanh ndi quy, quy ché cua truong va cua Phan hiéu.

2. Thuc hién quy dinh vé ché d6 1am viéc déi véi chic danh giang vién do Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh.

3. Giang day theo muc tiéu, chuong trinh dao tao va thuc hién day du, c6 chét
lugng chuong trinh dao tao

4. Ngién ciru, phat trién tng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao dam
chat luong dao tao.

5. Pugc bao dam trang thiét bi, dieu kién lam viéc dé thuc hién nhiém vu theo
quy dinh cta Phap luat; dugc cung cap thong tin lién quan dén nhiém vu va quyén
han duoc giao.
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6. Bugc huong luong, phu ce‘ip, tro cép va chinh sach khac theo quy dinh cua
Phap luat; dugc dao tao, boi dudng nang cao trinh dg ly luén, chuyén moén, nghi¢p
vu, phuong phéap giang day theo ké hoach va diéu kién ctia Phan hiéu.

7. Pugc bd nhiém chirc danh cia Giang vién, duge phong tang danh hiéu Nha
gido nhan dan, Nha gido uu ta theo quy dinh cua phap luat.

8. Céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua Phap luit.

Diéu 20. Vién chirc hanh chinh va ngudi lao dong

I. Vién chire hanh chinh, ngudi lao dong trong Phén hi¢u phai dam bao c6 pham
chat chinh tri, dao dirc va nang luc chuyén mén tot phai ¢6 y thirc phan dau, rén
luyén, nang cao trinh d6 moi mat dé dap tmg yéu cau cuia Phan hiéu, cua Truong va
cua Nha nudec.

2. Vién chirc hanh chinh, nguoi lao dong trong Phén hiéu dugc sap xép lam viéc
trong cac don vi truc thudc Phan hiéu. Giam doc c6 trach nhiém sip xép, b tri vién
chure hanh chinh, ngudi lao dong cho phu hgp.

3. Vién chirc hanh chinh, nguoi lao dong phai chép hanh day du cac quy dinh cua
Luat vién chtre, cac quy dinh hién hanh ciia Nha nude va cua Nha truong, coa Phan
hi¢u vé trach nhiém, nghia vu cua vién chirc, nguoi lao dong, dong thoi duoc huong
cac quyen loi theo quy dinh. Giam doc quy dinh cu thé trach nhiém, nghia vu va
quyén loi cua vién chirc hanh chinh, nguéi lao dong cua Phan hiéu.

CHUONG IV
NGUOI HQC

Piéu 21. Nguoi hoc trong Phén hiéu

Nguoi hoc 1a nguoi dang hoc tap va nghién ctru khoa hoc tai Phan hiéu, gom sinh
vién cac hé dao tao; hoc vién cua bac dao tao thac si; nghién ciru sinh cua bac dao
tao tién si; hoc vién boi dudng ngén han, thuc hanh, thuce tép tai Phan hiéu.

Diéu 22. Nhiém vu va quyén ciia nguoi hoc

1. Hoc tap, nghién ciru khoa hoc, rén luyén theo quy dinh.

2. Tong trong giang vién, vién chirc va ngudi lao dong cua Phan hiéu; doan keét,
gitp d& 1an nhau trong hoc tap va rén luyén.

3. Tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé méi truong, bao vé

an ninh, trat tu, phong, chdng tiéu cue, gian 1an trong hoc tap va thi ctr, phong chéng
t0i pham, t€ nan xa hoi.

4. Bugc t6n trong va dbi xur binh dang, khong phan biét nam ni, dén tdc, ton giao,
ngudn gde xuét than, dugc cung cap day du thong tin vé viéc hoc tap, rén luyén
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5. Puoc tao diéu kién trong h(_)g: tap, tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé,
cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao.

6. Dong gop y kién, tham gia quan ly va gidam st hoat ddng gido duc va cac diéu
kién bao dam chat lugng giao duc

7. Puoc huéng chinh sach ddi voi nguoi hoc thude dbi tugng hudng uu tién va
chinh sach xa hoi.

8. Gifr gin, bao v¢ tai san cua Phan hi¢u; gop phan xay dung, bao vé va phat huy
truyén thong ctia Phan hiéu. Tén trong cac gia tri van hoa, dao dirc, thun phong, my
tuc cua dan tdc.

9. Nop hoc phi va 1€ phi theo quy dinh.

10. Cac nhiém vu va quyén khéc theo quy dinh cua phép lut.

. CHUONGV
TAI SAN VA TAI CHINH

Diéu 23. Tai san, quan ly va sir dung tai sin

1. Tai san ctia Phan hiéu gdm: dét dai, nha cira, cong trinh xay dung, céc két qua
hoat dong khoa hoc va cong nghé, cac trang thiét bi va tai san khac dugc Nha nudc,
Nha truong giao cho Phan hiéu quan ly va sir dung hodc do Phan hi¢u dau tu mua
sam, xdy dung hodc duoc biéu, tang dé dam bao cac hoat dong dao tao, nghién ciru
khoa hoc, phat trién cong nghé va cac hoat dong khac.

2. Tai san cua Phan hiéu thudc s& hiru Nha nudce, dugce quan ly, sir dung theo quy
dinh cua Phap luat va quy dinh cua Trudng. Tai san cua Phan hié¢u phai dugc sur dung
ding muc dich, ding doi tuong, bao dam hiéu qua va tiét kiém.

3. Phén hi¢u ¢c6 ké hoach va bd tri kinh phi hop ly tur nguon tai chinh cua Phan
hiéu theo phan cp cua Truong dé dau tu b sung, déi moi trang thiét bi, stra chira
16n, xdy dung méi va timg budc hién dai héa co sé vat chat k¥ thuédt phuc vu su
nghiép dao tao va nghién ciru khoa hoc.

4. Kip thoi hach toan va mé méi theo doi tai san cd dinh trude khi dua va st dung.

5. Hang nam, Phan hi¢u to chirc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san cta cac don
vi va thuc hién ché do bao cao theo quy dinh cua Nha truong va Nha nudc.

Diéu 24. Nguon kinh phi

1. Ngéan sach nha nudc.

2. Hoc phi va 18 phi tuyén sinh.



21

3. Thu tir cac hoat dong hop tac dao tao, khoa hoc cong nghé, san xuét, kinh
doanh va dich vu.

4. Tai trg, vién tro, qua biéu, ting, cho cia cac ca nhan té chirc trong nudc va
nudc ngoai.

5. Pau tu cua td chirc, c4 nhan trong nudc va nudc ngoai.

6. Ngudn thu hop phép khéc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 25. Quin Iy tai chinh

Phan hi¢u thuc hién quan ly tai chinh theo quy dinh cua Nha nuéc, cua Nha
truong vé ché do tai chinh ép dung cho cac don vi su nghiép cong lap co thu, cu thé
nhu sau:

I. Xay dung va t6 chirc thuc hién du toan thu, chi ngan sach hang nam cua Phan
hiéu, trinh hiéu truéng phé duyét.

2. Puogc trich lap va sir dung cac quy theo quy dinh cua Nha nudce va Nha truong.

3. T6 chirc cong tac ké toan, thong ké, béo cdo tai chinh va thuc hién cong khai
tai chinh theo quy dinh cua phap luét va quy dinh ctia Nha trudng.

4. Thyc hién ché d¢ kiém todn dé lam co s& danh gia hiéu qua sir dung, quan Iy
vOn, tai san cua Phan hiéu; chiu sy thanh tra, kiém tra cua B§ Tai nguyén va Mai
truong va cac co quan Nha nudce co tham quyén.

5. Quan ly vay von tin dung, vay ngan hang, quy hd trg phat trién, cac quy khac
dé mo rong, nang cao chat luong hoat déng dao tao, nghién ctru khoa hoc, t6 chuce
san xuét, cung ung dich vu va chju trach nhiém tra ng von vay, theo phan cap cua
Nha truong.

6. Quan ly ni dung, dinh mure, cach thire chi cu thé thuc hién theo quy dinh cua
Nha nuée, Quy ché chi tiéu ndi bd va cac quy dinh cu thé khac cua Truong, cla
Phan hiéu.

, CHUONG VI _
MOI QUAN HE CUA PHAN HIEU

Piéu 26. Quan hé ciia Phén hiéu dbi véi gia dinh va xa hji

Phan hiéu dam bao cac mdi quan hé sau:

1. Phoi hop voi cac to chtrc chinh tri, to chirc chinh tri - xd hoi, t6 chirc chinh tri
- x4 hoi - nghé nghiép, té chirc xa hoi, té chirc xa hoi - nghe nghiép, t chirc nghé

nghiép dé thuc hién muc tiéu gido duc toan dién cho ngudi hoc; két hop chat ché
gilra gido duc tai Phan hiéu, gia dinh va xa hoi.
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2. Thyc hién chu truong xa hoi hoa su nghiép giao duc, c6 giai phap thu hut cac
t6 chirc xa hdi, cac td chirc tuyén dung, cac doanh nghiép, cac bén lién quan khac
tham gia dau tu xdy dung co so vat chat; gop y kién cho nha truong vé quy hoach
phat trién, co cu nganh nghe co céu trinh d¢ dao tao, phat trién chuong trinh dao
tao; ho tro kinh phi cho ngudi hoc va tlep nhan ngudi tot nghi€p, giam sat cac hoat
dong giao duc va tao lap méi truong gido duc lanh manh.

3. Phé bién trong cdng ddng cac tri thirc-khoa hoc, chuyén giao cac két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghe.

Piéu 27. Quan hé giira Phin hiéu va cic B, nganh, Uy ban nhéin dan cac
cap ciia tinh Thanh Héa va cac dia phwong khac

1. Cac B, nganh, cac dia phuong, cac t6 chirc khoa hoc va cong nghé, cic co
s& san xuét kinh doanh, cac té chirc su nghiép cé trach nhiém va tao diéu kién
thuan loi cho ngudi hoc tham quan, thuc hanh, thuc tap va rén luyén k¥ ning nghé
nghiép.

2. Phan hiéu phbi hop véi cac co quan nha nude cap Trung uong va dia phuong,
cac doanh nghiép, cac t6 chuc lién quan trong va ngoai nudce theo phan cap dé: xéc
dinh nhu cau dao tao, gan dao tao véi viéc lam va tuyén dung nguoi hoc da tot nghiép;
ky céc hop dong dao tao, cac hop dong khoa hoc va cong nghé; trién khai tmg dung
thanh tuu khoa hoc va cong nghé méi vao thuc tién san xuét va doi song xa hoi.

3. Phan hiéu phm hop vaéi cac co so van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, céc co
quan théng tin dai chung trong cac hoat dong van héa, nghé thuat, thé duc thé thao,
tao moi truong gido duc lanh manh; phat hién va bdi dudng nhitng nguoi hoc ¢o nang
khiéu vé hoat dong nghé thuat, thé duc thé thao.

4. Phan hiéu tao diéu kién dé cac don vi, cac td chirc doan thé thudc Phén hiéu
quan hé vai cac té chue chinh tri, t6 chire chinh trj - xa hdi, té chirc chinh tri - xa hoi
- nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghlep, to chirc nghe nghiép, to
chirc kinh t€, don vi vii trang nhén dén, Uy ban nhan dan cac cap nhdm phéi hop dé
thuc hién tét cac ndi dung:

a) T6 chirc cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, chuyén giao két qua
nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé, img dung tién bd khoa hoc va cong
nghé vao san xuat, doi sdng;

b) Xay dung phong trao hoc tap va moi truong gido duc lanh manh, tich cuc: bao
dam trt ty, an ninh va an toan ctia ngudi hoc; ngan chén viéc sir dung ma tiy va céc
t€¢ nan xa hoi khac xdm nhap va Phan hiéu;

c) HO tro theo kha ning vé tai luc, vat luc cho su phat trién gido duc, cai thién

doi song vt chat, tinh than, diéu kién hoc tap, cong tac cua cong chirc, vién chirc va
ngudi hoc trong Phan hiéu.
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CHUONG VII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 28. Thanh tra, kiém tra
I. Phan hiéu thuc hién cong tac ti thanh tra, kiém tra theo quy dinh cua phap luat.
. Phan hiéu chiu sy kiém tra, thanh tra theo quy dinh cua B Gido duc va

Dao tao, Bo Tai nguyén va Méi truong, ciia Nha trudng va cac co quan Nha nuée cé
thdm quyén.

Piéu 29. Khen thwéng

Céc tap thé, cac nhan hoan thanh xuét séc nhiém vu va c6 nhiéu thanh tich dong
gop cho su nghiép gido duc va dao tao, nghién ciru khoa hoc s& dugc xem xét, khen
thuong theo quy dinh ciia Nha nude va cua Trudng.

~ CHUONG VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 30. T6 chirc thye hién
I. Can cur Quy ché nay Giam ddc c6 trach nhiém xdy dung va ban hanh ndi quy;

dé xuat quy dinh cu thé vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua tirng t6 chirc trong
co ciu td chire ctia Phan hiéu trinh Hiéu trudng phé duyét.

2. Céc t6 chire thude Phan hiéu; vién chire, ngudi lao dong va ngudi hoc trong
Phan hiéu cé trach nhiém thyuc hién ding cac quy dinh cua Quy ché nay.

2. Nhimg van dé c6 lién quan dén t6 chirc va hoat dong ciia Phén hiéu chua dugc
quy dinh trong quy ché nay thi thyc hién theo cac quy dinh ndi bo khac cua
Phan hi¢u; quy dinh cua phép lut va hudng dan, chi dao cua co quan quan ly
Nha nudce ¢6 tham quyén.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu co cac vuong mac va can thiét phai stra doi, bo
sung Quy ché nay, cac don vi hoic ca nhan dé nghi bang van ban gui Hi¢u truong dé
trinh Hoi dong truong xem xét, quyét dinh theo tham quyén./.




