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QUY DIN'H CONG TAC CO VAN HQC TAP, CHU NHIEM LOP
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: 3671 /OP-TDHHN ngay 16 thang 10
nam 2019 cua Hiéu truong truong Pai hoc Tai nguyén va Moi truong Ha Noi)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé cong tac c¢b van hoc tip, chu nhiém 10p; chic
nang, nhiém vy va quyén han cua c6 van hoc tap, chu nhiém 16p; trach nhiém cua
cac don vi quan ly ¢6 van hoc tap, chu nhiém 16p; khen thudng va ky luat; t6 chirc
thuc hién va diéu khoan thi hanh.

2. Bdi tuong ap dung

Quy dinh nay ap dung dbi véi giang vién lam cong tac ¢d van hoc tap;
chuyén vién lam cong tdc chu nhi€m 16p; cac can bd, vién chirc dugc phan cong
lam cong tac theo doi, quan ly tai cac don vi chirc nang, sinh vién, hoc vién (SV,
HV) cac khoa, cac hé dao tao hoc tap tai Truong.

Piéu 2. Muc dich — Yéu cau

1. Muc dich: Nang cao chat lugng cong tac quan 1y, phuc vu sinh vién,
hoc vién trong Nha truong.

2. Yéu cau: Trong qua trinh thuc hién, yéu cau cac don vi chirc ning, c4c
ca nhan dugc giao nhiém vu phai thuc hién mét cach hiéu qua nhat cac cong
viéc dugc giao.

Chuong I1

CONG TAC CHU NHIEM LOP
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CHU NHIEM LOP

Pi¢u 3. Chii nhiém l6p

Chu nhiém 16p cua cac khoa, b mon, trung tam dugc giao nhu sau:

- Khoa Cong ngh¢ thong tin: Chuyén vién chuyén trach
- Khoa Khoa Dia chit: Tro 1y khoa ki€ém nhiém
- Khoa Kinh té Tai nguyén va Mai truong:  Chuyén vién chuyén trach.
- Khoa Khi tuong Thuy van: Tro 1y khoa ki€ém nhiém
- Khoa Khoa hoc bién va hai dao: Tro 1y khoa ki€ém nhiém



- Khoa Moi truong: Chuyén vién chuyén trach.

- Khoa Ly luan chinh tri: Tro ly khoa kiém nhi¢m

- Khoa Tai nguyén nudc: Trg 1y khoa kiém nhiém

- Khoa Tric dia, Ban d6 va thong tin dia 1y:  Tro 1y khoa kiém nhiém

- Khoa Quan ly dt dai: Chuyén vién chuyén trach

- Bo mon Bién doi khi hau va Phét trién bén viing: Tro 1y khoa kiém nhiém

- Trung tam Giao duc thuong xuyén: Giang vién kiém nhi¢m

- Cancu s6 lugng SV, HV thuce té, Hiéu truong Nha truong xem xét phan

bo s0 lugng nguoi lam viée cu thé cho ting don vi. Theo nguyén tac trong cung
moét thoi di€m, mot chu nhiém 16p lam cong tac chu nhiém tir 20 dén 25 16p SV,
HV (lop quan Iy) hodac khoang tir 500 dén 600 SV, HV. Tru truong hop dac bigét.

Pi¢u 4. Chirc niing ciia chii nhiém lép

1. Chu nhiém 16p 1a thu truong ciia mot 16p hoc, thay mat Nha truong lam
cong tac quan ly toan dién SV, HV trong 16p hoc.

2. Chu nhiém 16p 1a nguoi truc tiép trién khai, t6 chirc thuc hién cac hoat
dong lién quan dén cong tac quan 1y SV, HV, 1a nguoi dai dién va bao vé quyén
loi hop phap di v6i SV, HV cua 16p trong sudt qua trinh hoc tap va rén luyén
tai Truong.

Piéu 5. Nhiém vu ciia chii nhiém 16p
1. COng tac t6 chuc lop SV, HV:
- Tiép nhan va quan ly SV, HV duoc giao.

- Chi dinh hoac t6 chirc dé tap thé I6p bau Ban can su l6p, dé nghi Higu
truong (thdng qua Phong Cong tac sinh vién) quyet dinh cong nhan. Phan cong,
hudng dan ban can su 16p thuc hién nhitng cong viéc dugc giao.

2. COng tac to chie sinh hoat 16p, tham du cac cudc hop va béo céo tinh
hinh 16p hoc:

- T6 chie hop 16p 1 thang 1 1an (khi can thiét hop bat thirong) dé pho bién
cac van ban ciia Nha truong cho SV, HV; kiém diém hoat dong caa 16p vé moi
mat; phan tich nhitng wu, khuyét diém, biéu duong guong hoc tap, rén luyén tét,
nhic nho nhitng biéu hién chua tét caa SV, HV trong 16p.

- Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang gii Béo céo thang tinh hinh SV,
HV vé Phong Cong tac sinh vién va Khoa, B6 mon quan 1y ngudi hoc.

- Du cac cudc hop theo triéu tap cua khoa, bo mén va Nha truong.
3. Cong tac khen thudng, ky luat SV, HV:

- Khen thuéng:

+ Lap ho so khen thuong dinh ky hoac dot xuat;

+ Guri hd so khen thudng dang thoi gian quy dinh.
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- Ky luat:

+ Lap ho so ky luat SV, HV (néu co);

+ Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang gii ho so ky luat SV, HV vé Khoa,
B6 moén quan ly SV, HV.

4. Cong tac danh gia, xép loai rén luyén cua SV, HV theo hoc ky, nim
hoc, khéa hoc:

- Lap hd so danh gia, xép loai rén luyén cia SV, HV theo hoc ky, nam hoc,
khoa hoc theo quy dinh.

- Guri h6 so danh gia, xép loai vé Khoa, B6 mén quan Iy SV, HV theo
dung thoi gian quy dinh.

5. Cong tac xét cap hoc bong khuyén khich hoc tap:

- Pé xuat xét cap hoc bong khuyén khich hoc tap cua SV, HV vé khoa, bo
mon quan ly SV, HV theo quy dinh.

- Gui hd so xét cap hoc bong khuyén khich hoc tap vé Khoa, Bo modn quan
ly SV, HV dung thoi gian quy dinh.

6. Cong tac thu nop hoc phi, mién giam hoc phi, tro cap xa hoi va cac ché
d6 chinh sach cho SV, HV:

- Thong bao, don déc SV, HV nop hoc phi kip thoi.

- Thong bao, husng dan SV, HV 1ap ho so xin mién, giam hoc phi, tro cap
x& hoi lién quan dén cac ché do chinh sach theo quy dinh.

7. Cong tac bao hiém y té, kham stc khoe cho SV, HV:

- Thong bao, don déc SV, HV tham gia bao hiém vy té theo quy dinh.

- Thong bao, don déc SV, HV tham gia kham suc khoe theo quy dinh.

8. Cong tac phdi hop voi gia dinh SV, HV, cac don vi trong trudng, ¢d
van hoc tap: ’

- Thong bao cho gia dinh nhitng SV, HV nghi hoc lién tiép tir 03 ngay tro
Ién hoac nhiing SV, HV c6 nhiing biéu hién bat thuong.

- Théng bao kip thoi cho cac don vi chice ning trong Trudng vé tinh hinh
SV, HV, dac biét 1a cac SV, HV cé biét dé cung phdi hop giai quyét.

- Thong bdo va don déc kip thoi cho SV, HV thuc hién quy trinh, thu tuc
dang ky hoc phan, huy déng ky hoc phan, xay dung ke hoach hoc tap ca nhan
cho ting hoc ky, dang ky hoc lai, hoc cai thién diém, hoc vuot, hoc cung Idc hai
chuong trinh.

9. Cong tac quan ly SV, HV néi, ngoai tru:

-Po6n dée SV, HV 1ap s6 quan ly SV, HV néi trd, ngoai tra theo quy dinh;

- Phdi hop véi cac don vi chirc ning giai quyét cac van dé lién quan dén
SV, HV néi trd, ngoai tra.



10. Trién khai cong tac van nghé, the thao, lay y kién SV, HV va cac hoat
dong ngoai khéa cua SV, HV do Khoa/Bo mon va Truong to chic theo ke hoach
de ra.

11. Trién khai thuc hién tha tuc mot cira cho SV, HV theo quy dinh.

12. Cac nhiém vu khac theo phan cong cua Nha trueong va cua khoa/bd mon.

Piéu 6. Quyén han cia chi nhiém 16p

1. Bé nghi Phong cdng tac sinh vién; Khoa, B6 mon; Hoi dong khen
thuong, ky luat hoc SV, HV cta Truong xét khen thudng nhitng ca nhan, tap thé
SV, HV c6 thanh tich cao trong hoc tap, rén luyén va kién nghi xtr Iy ky luat SV,
HV vi pham (thudc 16p dwoc phdn céng chii nhiém) theo dtng quy ché cua Bo
Giao duc va Pao tao, quy dinh cua Nha truong.

2. Giai quyét cho SV, HV nghi hoc tir 01 ngay tro xuong. Truong hop
nghi hoc tir 02 ngay lién ti¢p tro Ién chu nhiém lép dé nghi lanh dao Khoa/Bo
mon, Phong cdng tac sinh vién giai quyét theo uy quyén cua Hiéu truong.

3. Tham gia cac 16p tap huin, boi dudng nghiép vu do Nha trudng t6 chrc.

4. P& nghi cac bd phan lién quan trong trudng cung cép sO liéu, tai lidu
can thiét cho cong tac quan ly 16p; d€ nghi Phong Quan tri thiét bi, Phong Dao
tao bo tri phong hoc cho cac cudc hop ctia chu nhiém 16p voi 16p SV, HV.

5. Triéu tap can bo 16p hoac ca 16p dé truyén dat chu truong, chi thi, thong
bdo ké hoach hoc tap, cong tac ctia Nha truong, ctia cap trén va ban cac bién
phap quan 1y cac hoat dong cua 16p.

6. Kién nghi Khoa/B§ mon, Phong cong tac sinh vién dé nghi Nha truong
bai mién, ky luat Ban can su 16p hodc ting thanh vién trong Ban can sy 16p khi
xet thay Ban can sy 16p hodc tung ca nhan trong Ban can su 16p khong hoan
thanh nhi¢ém vy, y thirc ky luat kém, vi pham quy ché, vi pham ludt phap, ...

7. La dai dién hop phap, thay mit tap thé 16p SV, HV ¢6 ¥ kién dé dat,
kién nghi vo1 Nha truong trong cac viéc co lién quan dén SV, HV; dam bao
quyén, nghia vu cua SV, HV.

8. Thay mit Nha truong moi gia dinh SV, HV dén trudng dé thong béo két
qua hoc tép, rén luyén va ban bac bién phap phoi hop gido duc SV, HV khi can
thiét.

9. La thanh vién tham gia Hoi dong khen thudng, ky luat, danh gi diém
rén luyén cua Khoa/Bo mon dé xét khen thuong, ky luat, di€ém rén luyén cua SV,
HV 16p minh phu trach.

Piéu 7. Tiéu chi danh gia, phan loai va quy trinh danh gia chii nhiém l6p

1. Ti€u chi danh gia:

TT Noi dung cic tiéu chi danh gia Piém
1 Cong tac to chire 16p sinh vién, hoc vién: 0+ 20
Tiép nhan va hd tro cic don vi chic ning trong truong quan ly SV,
1.1 . . 0-1,0
HV khi duoc giao.
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TT

Noi dung cac tiéu chi danh gia

1.2

Chi dinh hoac t6 chuc dé tap thé 16p bau ban can su 16p, dé nghi Hiéu
truong (théng qua Phong Cong tac sinh vién) quyét dinh cong nhan.
Phan cong, huéng dan ban céan sy I6p thuc hién nhitng cong viéc
duoc giao.

Cong tac to chire sinh hoat 16p va bao cdo tinh hinh 16p hoc:

2.1

- Hang thang t6 chac hop 16p d€ pho bién cac van ban ciia Nha truong
cho SV, HV; kiém diém hoat dong cua 16p trong thang vé moi mit,
phén tich nhing wu, khuyet diém, biéu duong guong hoc tap, ren
luyén tbt, nhic nhé nhitng biéu hién chwa tt cua SV, HV trong 16p.

- Trong thang khong t6 chire hop 16p ma khéng cé Iy do chinh déing 0
diém. Néu 02 thang khong té chire hop 16p trong cing mét ky hoc thi
khéng bé tri lam céng tac chii nhiém 16p va Nha truong bé tri cong
viéc khdac dong thoi danh gid khong hoan thanh nhiém vu ciia ndm
cbng tac.

2.2

- Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang giri bao cdo thang vé Phong
Cong tac sinh vién va Khoa, B mon qudn ly sinh vién, hoc vién.

- Gui bdo cdo thang chdm so voi thoi gian quy dinh tw 1-3 ngay trur 1
diém; tir 4 - 7 ngay triv 3 diém, trén 7 ngay 0 diém (tinh theo tirmg
thang).

2.3

Hang thang tham dy Hoi nghi cong tac ¢b van hoc tap, chu nhiém 16p.
Néu 02 thang khéng tham dw Hoi nghi céng tic c6 van hoc tdp, chii
nhiém 16p ma khéng cé Iy do chinh dang thi khéng bé tri lam cong
tac chii nhiém 16p va Nha truong bo tri cong viéc khac dong thoi
danh gia khong hoan thanh nhiém vu cua nam cong tac.

Cong tac khen thuwéng, ky luat sinh vién, hoc vién:

0+ 20,0

3.1

- Lap hod so khen thuong dinh ky hodc dot xuét déy du, chinh xéc, kip
thoi.

- Khong ddy dii dung quy dinh trir 1 diém/I SV, HV. Khong xét khen
thuong SV, HV kip thoi dé xay ra truong hop SV, HV du diéu kién
khen thuong ma khong dwoc khen thuong 0 diém va dé xuat Nha
truong xem xét trw thi dua, khen thwong nam.

3.2

- Gui h(k)‘ so khen thuong ding thoi gian quy dinh.
- Gui ho so chdam so voi quy dinh trie 1 diem/ngay.

3.3

- Lap ho so ky lut SV, HV (néu c6) day du.

- Khéng day du, dung quy dinh tric 2 diém/1 sinh vién. Xét ky ludt
sinh vién, hoc vién de xay ra truong hop ky ludt nhdam sinh vién, hoc
vién ha mét béc xép loai va dé xudt Nha truong xem xét triv thi dua,
khen thwong nam.

3.4

- Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang giri ho so ky luat SV, HV vé
Khoa, B moén quan ly SV, HV. )
- Cham qua thoi gian quy dinh trie 01 diem/I ngay.

Cong tac danh gia, xép loai rén luyén cia sinh vién theo hoc ky,
nam hoc, khoa hoc:

4.1

- Lap ho so danh gia, xép loai rén luyén cua sinh vién theo hoc ky,
nam hoc, khéa hoc day du, chinh xéc.
- Khong day du, chinh xac, dé xay ra sai sot trie 5 diém.

4.2

- Gtri ho so danh gid, xép loai vé Khoa, Bo mon quan 1y SV, HV theo

ding thoi gian quy dinh.

- Giri ho so chdam so véi quy dinh tir 1-3 ngay trir 2 diém, tir 4 ngay
tré én: 0 diém.
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TT

Noi dung cac tiéu chi danh gia

biem

Cong tac xét cap hoc bong khuyen khich hoc tap:

0+50

5.1

- Pé xuat xét cap hoc bong khuyén khich hoc tap cua sinh vién vé
Khoa, B6 mon quan ly sinh vién chinh xac.

- pé xay ra nham lan sai sot trong cong tdac xet cap hoc bong khuyen
khich hoc tdp cua sinh vién 0 diém va dé xudt Nha trieong xem xét
trie thi dua, khen thuong nam.

5.2

- Gui hd so xét cép hoc bong khuyén khich hoc tap vé Khoa, BO mon
c6 sinh vién dung thoi gian quy dinh. '
- Gui ho so chdam so voi quy dinh trie 1 diem/1 ngay.

Cong tac thu ndp hoc phi, mién giam hoc phi, tre cap xi hdi va
cac ché d§ chinh sach cho sinh vién, hoc vién:

6.1

Thong bao, don ddc sinh vién, hoc vién nop hoc phi kip thoi.

Théng bdo, don doc SV, HV khéng hiéu qua dé xay ra tinh trang SV,
HV no hoc phi trie 1 diém/ SV,HV; dé xudt Nha truong xem xét trir thi
dua, khen thuéng nam (néu do 16i ciia cfzzi nhiém lop).

6.2

Thong bao, huong dan sinh vién 1ap ho so xin mién, giam hoc phi,
trg cap xa hoi lién quan dén ché do chinh sach theo quy dinh.

pé xdy ra tinh trang sinh vién thugc dién dwoc mién, giam hoc phi,
tro cdp xa hoi va cac ché dé chinh sdach khdac ma khong dwoc huong
thi bi 0 diém va dé xudt Nha truong xem xét triv thi dua, khen thieong
nam.

Cong tiac bao hiém y té kham sirc khée cho sinh vién, hoc vién:

7.1

- Thong béo, don doc SV, HV tham gia bao hiém y té dung quy dinh.
- Khong thong bdo, don doc sinh vién, hoc vién tham gia BHYT theo
quy dinh 0 diéem.

7.2

- Thong bao, don ddc SV, HV tham gia kham strc khoe theo quy dinh.
- Khong thong bao, don doc sinh vien, hoc vién tham gia kham sic
khoe theo quy dinh 0 diém.

Cong tac phoi hop véi gia dinh sinh vién, cic don vi trong
truong, co van hoc tip:

8.1

- Théng bao kip thoi cho gia dinh sinh vién khi sinh vién nghi hoc
lién tiép tir 03 ngay tro 18n hozc nhitng SV, HV ¢6 nhitng biéu hién
bat thuong.

- Khdng thong béo kip thoi cho gia dinh SV, HV khi SV, HV nghi hoc
gay hau qua nghiém trong 0 diém va dé xudt Nha trwong xem xét
true thi dua, khen thwong nam.

8.2

- Théng bao kip thoi cho cac don vi chirc ning trong trudng vé tinh
hinh sinh vién, hoc vién dac biét 1a cac SV, HV cé biét dé cung phdi
hop giai quyét.

- Khéng théng bao kip thoi cho cdc don vi chike ning trong trieong vé
tinh hinh SV, HV dac biét la cac SV, HV ca biét gay hdu qua
nghiém trong 0 diém va dé xudt Nha triweong xem xét triv thi dua,
khen thuong nam.

8.3

- Théng béo kip thoi cho SV, HV thuc hién quy trinh, thu tuc dang
ky hoc phan, hiy dang ky hoc phan, ding ky hoc lai, hoc cai thién
diém, hoc vuot, hoc cung ltc hai chuong trinh.

- Khong thdng bao kip thoi dé sinh vién, hoc vién khdng bict va
khong thuc hién dwoc nhdn 0 diém va dé xudat Nha trwong xem xét
true thi dua, khen thuong nam.




TT Noi dung cac tiéu chi danh gia Piém

9 | Cong tac quan ly sinh vién nfi, ngoai tri: 0+ 50

- bon ddc sinh vién lap ) quan 1y sinh vién, hoc vién noi, ngoai tra
theo quy dinh.

- L6p nop cham so voi thoi gian quy dinh tw 1-3 ngay trir 1 diém, tir
4-7 ngay trir 2 diém, trén 7 ngay 0 diém.

9.1

- Phéi hop véi cac don vi chitc ning giai quyét cac van dé lién quan
dén sinh vién, hoc vién noi tra, ngoai tra.

- Khéng phoi hop véi cac don vi chire ndng gidi quyét cdc van dé lién
quan dén sinh vién, hoc vién néi tru, ngoai tru () diém.

Cong tac vin nghé, thé thao, iy y kién phan hdi ciia nguoi hoc va
cac hoat dong ngoai khoa cua sinh vién, hoc vién:

Trién khai thuc hién tét cac hoat dong van nghé, thé thao, iy v kién
phan hoi ciia nguoi hoc va céc hoat dong ngoai khoa khac do khoa,
b6 mon va Nha truong t6 chuc.

Khong dén déc, trién khai, tham gia cac hogt déng vin nghe thé
thao, lay y kién phdn héi ciia nguoi hoc khong dat yéu cau va céc
hoat déng ngoai khda khac do Khoa, Bé mén va Nha truwong té chirc,
I6p khong tham gia nhdn 0 diém va dé xudt Nha treong xem xét trir
thi dua, khen thuong nam.

9.2

10

11 | Trién khai thuc hién thi tuc mét cira cho sinh vién, hec vién. 0-5,0

Trién khai thuc hién tha tuc mot ctra cho sinh vién, hoc vién kip
thoi ding quy dinh.
Thyc hién khong kip thoi diing quy dinh dé sinh vién, hoc vién phan | 0-5,0
dnh 0 diém va d@é xudt Nha triweong xem xét trir thi dua, khen thwong
nam.
Cac nhiém vu khac theo phan cbng cia Nha trwong va caa
khoa/b$ mon.

12

(Ngoai 12 tiéu chi néu trén, trong qua trinh thuc hién nhiém vu GVCN Nha
truong sé co chinh sach khen thuong, ky ludt tuy theo tinh hinh cu thé)

2. Phan loai:

Két qua diém dat dwogc X&p loai Ghi chu

Pat tir 90 dén 100 diém Loai A

Khoéng bé tri lam cdng tac chu

nhiém 16p va Nha truong bb tri

Pat tir 70 dén 89 diém Loai B cong viéc khac ddng thoi danh

gia khéng hoan thanh nhiém vu
Cua ndm cong tac.

Khoéng bé tri lam cdng tac chu

nhiém 16p va Nha truong b tri

Dat tir 60 dén 69 diém Loai C cong viéc khac dong thoi danh

gia khéng hoan thanh nhiém vu
Cua nam cOng tac.




Két qua diém dat dwoc

Xép loai

Ghi chu

Duéi 60 diém Khong xét phan loai

Khong b tri 1am cdng tac chu

nhiém I6p va Nha truong bd tri

cong viéc khac dong thoi danh

gid khong hoan thanh nhiém vu
Cua nam cOng tac.

3. Quy trinh danh gia

Budc 1: Chu nhiém 16p tu danh gia.

Budc 2: Khoa/bd mon danh gia.

Budc 3: Phong Cong tac sinh vién tham dinh.

Budc 4: Hoi dong khen thuong ky luat sinh vién danh gia.

Budc 5: Hiéu trudong cong nhan két qua danh gia.

Picu 8. Ché @9 cho Chii nhiém 16p

- Cht nhiém 16p dugc hudng lvong ngach, bac, luong tang thém theo quy
dinh ctia Nha nudce va quy dinh ctia Nha truong hién hanh.

-Puoc hd tro tién dién thoai va cac ché do khac theo Quy ché chi tiéu noi

b0 va cac quy dinh hi¢n hanh cia Nha truong.

- Chu nhiém 16p thudc Trung tam Gido duc thuong xuyén dugc giam 15%
dinh gid chuan giang day (bao gom cd ché dé cho kiém nhiém céng tdc cé van

hoc tdp). S6 lugng khong qua 2 giang vién.

Chuwong 111

CONG TAC CO VAN HQC TAP

Piéu 9. C6 van hoc tap

C4 van hoc tap phai la giang vién, mot ¢ van hoc tap phu trach tir 08 dén
10 16p SV, HV (16p quan ly) hoac tir 400 - 500 SV, HV. Can ctr nganh dao tao,
s6 luong SV, HV khoa/bd mon dé xuat Hiéu truong (qua Phong Cong tac sinh
vién) ctr giang vién lam ¢6 van hoc tap.

DPieu 10. Chirc nang cta co van hoc tap

Tu vén, hd tro thong tin va dinh hudng qua trinh hoc tap, rén luyén, thuc
hién quyén va nghia vu cua SV, HV.

Dieu 11. Nhiém vu cua co van hoc tap

T6 chire cac hoat dong ¢ vén hoc tap cho SV, HV céc ndi dung sau:

1. C6 van cho SV, HV phuong phap hoc tap, phuong phap tu hoc va ky
nang nghién ctiru khoa hoc, k¥ nang thu thap, xur Iy thong tin, tai li¢u hoc tap.




2. C6 van cho SV, HV thuc hién chuong trinh dao tao toan khoa, cach lya
chon hoc phan, tuan thil cac diéu kién tién quyét cua timg hoc phan, ding ky
hoc phf?m, huy dang ky hoc phﬁn, dang ky hoc lai, hoc cai thién diém, hoc vuot,
hoc cung luc hai chuong trinh.

7 3. C6 van cho SV, HV lya chon noi thuc tap, lya chon dé tai khoéa luan,
tiéu ludn va dinh hudng nghé nghié¢p cua SV, HV.

4. Tu van cac van dé khac lién quan dén hoc tap va rén luyén cho SV,
HV.

Piéu 12. Tiéu chi danh gia, phén loai va quy trinh danh gia c¢6 vin
hoc tap

1. Tiéu chi danh gia

TT Noi dung cac tiéu chi danh gia Piém

Co van cho SV, HV phuong phap hoc tip, phwong phap tw hoc
1 va k§ nang nghién ciru khoa hgc, k¥ nang thu thap, xi ly thong | 0+ 18,0
tin, tai liéu hoc tap.

1.1 | Cb van cho SV, HV phuong phap hoc tap, phuwong phap tu hoc. 0+ 6,0
Cb van cho SV, HV k§j ning nghién citu khoa hoc, lya chon dé tai
nghién ctru khoa hoc.

Cb van cho SV, HV k§y ning thu thap, xu ly thdng tin, tai liéu hoc
tap.

C6 van cho SV, HV thuc hién chwong trinh dao tao toan khoa,
cach lwa chon hoc phan, tuan thi cac diéu kién tién quyét ciaa
2 tirng hoc phan, ding ky hoc phan, hiy ding ky hoc phin, ding | 0+ 48,0
Ky hoc lai, hoc cai thién diém, hoc virgt, hoc cling lic hai chwong
trinh.

Gidi thiéu va cb van cho SV, HV thuc hién chuong trinh ddo tao toan
khda, chuan dau ra, ...

1.2 0+ 6,0

1.3 0+ 6,0

2.1 0+ 10,0

2.2 | Cbvan cho SV, HV xay dung ké hoach hoc tap ¢ nhan ting ky hoc. 0+ 6,0

Co6 van cho SV, HV céch lya chon hoc phan, cac diéu kién tién quyét
cua ting hoc phan.

Cb6 van cho SV, HV quy trinh, tha tuc dang ky hoc phan, hay ding ky
2.4 | hoc phan, ding ky hoc lai, hoc cai thién diém, hoc vuot, hoc cing ltc | 0+ 10,0
hai chuong trinh.

2.5 | Ky chip nhan vao Phiéu ding ky hoc tap cho SV, HV. 0+ 6,0

2.3 0+ 6,0

2.6 | Trién khai cong tac canh bao sém cho SV, HV. 0+ 10,0

Sin}h vién thugc lop quan ly khong dang ky hoc tdp dwoc do {5i cua chu nhiém lop trir 5
diém/1 sinh vién. Neu lon hon 5 SV, HV nhdn 0 diém va dé xuat Nha truong xem xét tri thi
dua khen thuong.

C6 van cho SV, HV Iua chon nei thuc tap, lva chon dé tai khéa
3 luan, tieu luan, chuan dau ra va dinh hwéng nghe nghiép caa SV, | 0+ 20,0
HV.
3.1 | Cévan cho SV, HV lua chon noi thuc tap. 0+ 6,0




TT Noi dung cac tiéu chi danh gia Piém

3.2 | C6van cho SV, HV lua chon dé tai khéa luan, tiéu luan. 0+ 6,0
3.3 | Cévan cho SV, HV vé dinh hudng nghé nghiép, viéc lam. 0+ 8,0
Tu van cac van dé khac lién quan dén hoc tap va rén luyén cho SV, _
4 0+ 14,0
HV.
2. Phén loai:
iz < . Hé s6 huong Ghi chu
Ket qua diem dat dwoc Xep loai theo x&p loai (H)
Dat tir 90 dén 100 diém Loai A 1,0
Khong bo tri 1am c6 van
’ 7 hoc tap dong thoi danh
Dat tu 70 dén 89 diém Loai B 0,8 gid khong hoan thanh
nhiém vu cua nam cong
tac.
Khong bo tri 1am co van
’ 7 hoc tap dong thoi danh
Dat tu 60 dén 69 diém Loai C 0,6 gid khong hoan thanh
nhiém vu cua nam cong
tac.
Khéng bo tri lam ¢o6 van
A A hoc tap dong thoi danh
Dusi 60 diém Khong phan 0,0 gi4 khang hoan thanh
: nhiém vu ctia nam cong
tac.

3. Quy trinh: Nhu quy trinh danh gia cha nhiém 16p.
Piéu 13. Ché dd cho cb véan hoc tip
‘ Cé \Cén hoc tap duoc chi tra ché do bang gio chuan giang day hodc bang
tién. Cu thé nhu sau:
1. Bang gio chuan giang day theo cong thirc sau:
gC= Qovnt X H
Trong do:
- gc: Gio chuan giang day dugc huong.

- Jovht: G10 thuc hién nhiém vu ¢ van hoc tap: mdi nam hoc giang vién
dugc tinh 12 gid chuan giang day khi phy trach ¢6 van dudi 400 SV, HV; 19 gio
chuan giang day khi phu trach c6 van tir 400 dén 500 SV, HV; 25 gio chuan
giang day khi phu trach trén 500 SV, HV.

- H: Hé sb hudng theo xép loai dugc quy dinh tai Piéu 12.
2. Bing tién theo cong thic sau:

L=gcx Dy
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Trong do:
- L: Sé tién duoc huong.
- gc: Gio chuan giang day dugc huong.
- Dy: Don gia tién, bang 60.000 vnd.
N 3. Céch‘thl'].’c chi tréqché d6 cho ¢b van I}Qc tap: chi tra bﬁng tién vao cubi
moi hoc ky; bang gid chuan gidng day vao cudi nam hoc.

] Chwang 111 ]
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia cac don vi trong nha truong

1. Phong Cong tac sinh vién

- Pau céac hoc ky phdi hop voi Khoa, Bo mén quan 1y SV, HV cir giang
vién 1am cong tac cd van hoc tap; phan cong chu nhiém 16p phu trach cac 16p
sinh vién, hoc vién trinh Hiéu trudng quyét dinh.

- Hang thang chu tri, chu dong phdi hop voi cac don vi chirc nang hudng

dan chu nhiém 16p, ¢ van hoc tap thuc hién cong tac ¢ van hoc tap, chu
nhi¢m 16p.

- Tong hop cac dé xuét ciia ¢ van hoc tap, chii nhiém 16p dé giai quyét
kip thoi cac van dé vé cong tdc chu nhi¢m 16p, c6 van hoc tap.

- Hang nam xay dung ké hoach va tap huan cho chuyén vién lam cong tac chil
nhiém 16p.

- Cung cap thong tin c& nhan cta nguoi hoc cho chu nhiém 16p, c6 van
hoc tap dé chu nhiém 16p, ¢0 van hoc tap trién khai nhiém vu theo quy dinh.

- Phéi hop véi1 khoa, bd mén dé xuét khen thudng ¢b van hoc tap, chu
nhiém 16p hoan thanh xuat sac nhiém vu; xtr Iy ¢o van hoc tap, chi nhiém 16p
khong hoan thanh nhiém vuy.

2. Phong T6 chirc — Hanh chinh

- Bé xuat Hiéu trudng tuyén chon vién chirc, ngudi lao dong 1am cong tac
chu nhiém 16p.

- Phoi hop véi Phong cong tac sinh vién, khoa, by mon dé xuat v6oi Nha

truong khen thuong ¢6 van hoc tap, chu nhiém 16p hoan thanh xuét sic nhiém
vy; xu ly ¢ van hoc tap, chu nhiém 16p khong hoan thanh nhi¢m vu.

3. Phong Dao tao:
- Phéi hop véi cac don vi chirc nang hudng dan cha nhiém 16p, ¢b van
hoc tap thuc hién cong tac cd van hoc tap, chii nhiém 16p.

- Cung cép ké hoach dao tao, thoi khoa biéu, két qua hoc tap, quy
phong hoc, ... cho chu nhiém 16p, c¢d van hoc tap dé chi nhiém 16p, cb van
hoc tap trién khai thyc hi¢n nhiém vy theo quy dinh.

4. Phong Quan tri thiét bi: Tao diéu kién bo tri phong hoc d¢ chii nhiém
16p t6 chirc hop 16p va cac hoat dong ngoai khoa cho SV, HV.
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5. Phong Ké hoach — Tai chinh: C6 trach nhiém thong béo kip thoi vé hoc
phi ctia nguoi hoc (ddc biét 1a danh sach ngudi hoc ng hoc phi) cho chi nhiém
16p dé kip thoi don déc ngudi hoc thyc hién.

6. Khoa, bd mon, Trung tdm gido duc thuong xuyén

- Chiu trach nhi€ém quan ly toan di¢n chu nhi¢m 16p, ¢ van hoc tap trong
viéc chap hanh va thuc hién cong viéc.

- Hang nam, phdi hop véi Phong cong tac sinh vién dé xuat giang vién
lam c6 véan hoc tap; phan cong chi nhiém phu trach cac 16p SV, HV trinh Hiéu
truong quyét dinh.

- Tong hop cac dé Xuat clia ¢6 van hoc tap, chu nhiém 16p bao cdo lanh

dao Nha truong dé giai quyét kip thoi cac van dé vé cong tac cha nhiém 16p, cb
van hoc tap.

- Phéi hop v6i Phong cong tac sinh vién dé xudt khen thudng c¢d van hoc
tap, chi nhiém 16p hoan thanh xuat sac nhiém vu, xtr Iy nhiing ¢6 van hoc tap,
chu nhiém 16p khong hoan thanh nhiém vu.

Chwong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Picu 15. Khen thuéng va ky luat
1. Khen thuong

C6 van hoc tap, Chu nhi¢m 16p hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc xem xét
khen thudng theo quy dinh cua Nha truong.

2. Ky luat

‘ C6 van hoc tap, chu nhiém 16p khdng hoan thanh nhiém vu, vi pham cac
diéu khoan trong quy dinh nay s€ bi xem xét xtr ly ky luat, ha thi dua theo quy
dinh ctia Nha truong.

) ] Chu’p’ng Vv . .
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Di¢u khodn thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky ban hanh vin ban, cic quy dinh
trudc day trai véi quy dinh nay déu bi bai bo.

2. Cac don vi, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thyc hién néu c6 phat sinh nhitng van dé méi, cac diéu
khoan trong quy ché nay s€ duogc di€u chinh, boé sung cho phu hop.
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